
Spezialvollmacht 

(Vollmacht für einzelne Rechtsgeschäfte) 

 

Max Mustermann GmbH 

Musterstraße 123 

12345 Musterhausen 

 

 

Bernd Herzog 

Büro- und Alltagshelfer 

Parkstr. 47 

85646 Anzing 

 

 

Sehr geehrter Herr Herzog, 

hiermit bevollmächtigen wir Sie zum Abschluss des folgenden Rechtsgeschäfts / Durchführung 

folgender Tätigkeiten zur Vorbereitung des folgenden Rechtsgeschäfts für unser Unternehmen: 

 

Menge xy – Artikel / Artikelgruppe 

- Preisvergleiche und Preisverhandlungen zur Beschaffungskostenoptimierung durchführen. (Ein 

entsprechendes Erstangebot oder eine Preisvereinbarung mit aktuell gültigem Bezugspreis 

wird Ihnen als Grundlage zur Verfügung gestellt.)  

Hinweis: Bei Artikeln mit wiederkehrendem Bedarf pro Jahr, wird die Jahresbezugsmenge der letzten 

12 Monate pro Artikelgruppe zugrunde gelegt.  

 

Der Bevollmächtigte ist berechtigt, alle notwendigen und zweckmäßigen Handlungen für den 

Abschluss / das Vorbereiten des o. g. genannten Rechtsgeschäfts vorzunehmen. Zum Zwecke des 

genannten Rechtsgeschäfts ist der Bevollmächtigte befugt, Erklärungen abzugeben und Unterlagen 

entgegenzunehmen. 

Diese Vollmacht behält ihre Gültigkeit, bis zum Abschluss des Rechtsgeschäfts oder bis die 

Vorbereitungen für den Abschluss des Rechtsgeschäfts abgeschlossen sind oder Datum 

 

[*Ort], den ______________     [*Ort], den ______________ 

 

 

_______________________________    _______________________________ 

[*Auftraggeber]      [*Bernd Herzog] 

Auftraggeber  


